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TINH TUYEN QUANG Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
SO NOI VU
S6: 205 /SNV-VTLT Tuyén Quang, ngay 17 thdng 4 nam 2019

VIV quan ly va bao quan van ban di¢n tir
tai co quan, to chuc

Kinh gtri:
- Céc s¢, ban, nganh; ,
- UBND céc huyén, thanh pho.

Can cir Ludt Luu trit s6 01/2011/QHI3 ngay 11/11/2011; Nghi dinh s6
01/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Luat Luu trir;

Cin ctr Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 cta Thi
tuong Chinh phu v€ viéc guri, nhan van ban dién tu gitta cac co quan trong hé
thong hanh chinh Nha nudc;

Cin cir Quyét dinh s6 19/2018/QD-UBND cua Uy ban nhan dan tinh Ban
hanh Quy ché ti€ép nhan, xtr ly, phat hanh va quan 1y van ban dién tu gitra cac co
quan Nha nudc tinh Tuyén Quang,

Can ¢t Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cta Bd Noi vu Quy
dinh quy trinh trao d6i, luu trix, x{r 1y tai liéu dién tir trong cong tac van thu, cac
chtic nang co ban cua Hé thong quan 1y tai liéu dién tir trong qua trinh xur 1y cong
viéc cua cac co quan, to chire;

Thyc hién van ban sb 51/VP-HCTH ngay 22 thang 3 ndm 2019 cua Van
phong UBND tinh Tuyén Quang vé vi¢c thuc hi¢n phat hanh van ban trén truc lién
thong van ban Quoc gia;

Tir ngay 15/4/2019 Vin phong Uy ban nhan dan tinh thyc hién viéc phat
hanh vin ban theo Quyét dinh s6 19/2018/QD-UBND ngay 20 thang 12 nim 2018
ctia Uy ban nhan déan tinh Ban hanh Quy ché tiép nhan, xtr Iy, phat hanh va quéan Iy
van ban dién tir gifra cac co quan Nha nudc tinh Tuyén Quang ( sau ddy viét tit 1a
Quyét dinh s 19/2018/QD-UBND);

Pé théng nhat viéc quan 1y, bao quan tai liéu luu trir dién tir trong pham vi
toan tinh, S& Noi vu dé nghi cac so, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé (goi
chung la céc co quan, to churc) thyc hién theo cac ndi dung sau:

1. Quan ly viin ban dién tir dén : Viéc tiép nhan, giai quyét vin ban dén
trong Hé thong thuc hién theo quy dinh tir Piéu 4 dén Piéu 8 Théng tu sd
01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 cia B6 Noi vu Quy dinh quy trinh
trao doi, luu trit, xu 1y tai liéu dién tur trong cong tac van thu, luu trit, cadc chirc
ning co ban cia Hé théng quan 1y tai liéu dién tir trong qué trinh xtr 1y cong viéc
clia cac co quan, to chirc (viét tit 1a Thong tu s6 01/2019/TT-BNV); tai Diéu 10 va
Piéu 11 Quyét dinh s 19/2018/QD-UBND va Quy ché cta cac co quan, to chic.



2. Quan ly van ban dién tir di: Khi phat hanh van ban dién tir di cac co
quan, t6 chirc thyc hién theo quy dinh tir Diéu 9 dén 11 Thong tu s6 01/2019/TT-
BNV; Diéu 12 dén Diéu 14 Quyét dinh s6 19/2018/QD-UBND tinh. Hinh thirc chir
ky s6 cta ngudi co thim quyén va hinh thirc chir ky sé ctia co quan, t6 chiic ban
hanh vin ban dugc thyc hién theo quy dinh tir Piéu 12 dén Diéu 13 Thong tu sb
01/2019/TT-BNV; Diéu 13 Quyét dinh s6 19/2018/QD-UBND va Quy ché cua cac
co quan, t6 chc.

Ngoai viéc luu vin ban dién tir di, van thu co quan, to chic phai luu ban gbe
van ban giay.

3. Quan 1y khoa bi mit c4 nhan va khéa bi mat con diu trong cong tac
van thu :

- Ngudi ¢6 thim quyen ky sb c6 trach nhiém bao quan an toan khoa bi mat
ca nhan. Nguoi dung dau co quan, t6 chirc co trach nhiém giao cho cong chirc,
vién chirc vin thu quan 1y, sir dung khoa bi mat con diu theo quy dinh.

- Thiét bi lwu khéa bi mét con dau phai dugc ct gilt an toan tai tru sé co
quan, to churc.

4. Lap ho so va nop ho so dién tir vao Luu trir co quan :

Lap hd so dién tir nham lién két cac tai lidu dién tr ¢6 lién quan dén nhau vé
mot van dé, mot su viéc, mot doi tuong cu thé hodc c6 dic diém chung hinh thanh
trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viéc cua co quan, to chirc, ci nhan trong
hé thong quan 1y tai liéu luu trir dién tr. C4 nhan duoc giao nhiém vu giai quyét
cong viéc can ctir vao Danh muc ho so cta co quan, co trach nhiém lap ho so trong
hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh. Khi céng viéc két thuc ndp luu tai liéu dién
ttr vao Luu trit co quan theo DPiéu 7, Piéu 8 Luét Luu trit.

5. Quan ly va bao quan tai liéu lwu triv dién tir : Cac co quan, t6 chiic
quan 1y va béo quan tai liéu luu trit dién tir thyc hién theo quy dinh tir Piéu 3 dén
Piéu 11 Nghi dinh s6 01/2013/ND- CP ngay 03 thang 01 ndm 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Luu tri Quyét dinh sb
19/2018/QD-UBND va Quy ché ctia co quan, to chirc.

Trong qua trinh thyc hién, néu cé vuong méc, can trao do6i xin lién hé voi S&
No61 vu (Chi cyuc Van thu- Luu trir) dé cung phoi hop giai quyét./.

Noi nhin: KT. GIAM DOC

- Nhu trén; A A -

- Uy ban nhan dan tinh (B/c); PHO GIAM DOC

- GD, PGD phu trach VTLT, Co quan: So

- Chi Cyc VTLT; o Noi vy, Tinh

- Luu: VT. » //)% ' Tuyén Quang
- ~ Thoi gian ky:

17.04.2019

14:57:43 +07:00

Tran Nam Phong



		2019-04-17T14:57:43+0700
	Việt Nam
	Sở Nội vụ<noivu@tuyenquang.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




